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Quy trinh xét ning béc lwong truwdc thoi han do 1ap thanh tich xuit sic

Céan cir Thong tu sd 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cia B Noi vu
huéng dan thuc hién ché do nang bac luong thudng xuyén va nang luong trude
thoi han doi voi can bo, cc“)ng chirc, vién chirc va nguoi lao dong

Can cr Quyét dinh s6 2796/QD-BTC ngay 28/12/2015 ciia B§ trong Bd Tai
chinh vé Ban hanh Quy ché néng béc luong trudc thoi han do 1ap thanh tich Xuat
sdc trong thuc hién nhiém vu dbi véi cong chire, vién chitc va hop ddng lao dong
theo nghi dinh 68/2000/ND-CP.

Nay nha truong ban hanh huéng dan quy trinh xét ning béac luong truée han do
14p thanh tich xuat sac nhu sau:

I. QUY PINH CHUNG

1. P6i twong ap dung:

Giang vién, can b9, vién chirc va hop ddng lao dong theo Nghi dinh s6
68/2000/ND-CP (da thong qua thi tuyén hodc xét tuyén) va dugc xép theo bang
luong chuyén mén, nghiép vu, thuc hanh, phuc vu tai cdc don vi truc thudc
truong.

2. Tiéu chuin va d’iéu kién xét ning bac lwong trwée théi han do lap
thanh tich xuit sic:
Giang vién, can bd, vién chuc, hop doéng lao dong theo Nghi dinh 56
68/2000/ND-CP trong sudt thoi gian giit bic lwong hién hudng dat du céc tiéu
chuén, dleu kién sau déy thi duogc xét, nang bac lwong trude thoi han do 14p thanh
tich xuét séc toi da 12 thang so voi thot gian quy dinh dé ning béc luong thudng
xuyén.
2.1. Tiéu chuén:

- Giang vién, can bd, vién churc, hop dong lao dong theo Nghi dinh s0
68/2000/ND-CP duge danh gia tir mitc hoan thanh nhiém vu trd 1€n.

- Khéng vi pham ky luat mét trong céac hinh thirc: khién trach, canh cdo, gidng
chure, cach chue.

- Lap thanh tich XAt sic trong thue hién nhiém vu di duoc cép c6 thdm quyén
quyét dinh cong nhan bang vin ban va trong nam xeét nang bac luong trude
han phai dat danh hi¢u lao dong tién tién trd 1én.

Thanh tich dé xét nang bac luong trudce thoi han dugc xac dinh theo thoi diém
ban hanh quyét dinh céng nhan thanh tich dat dugc.
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2.2. biéu kién:

Tinh dén ngay 31/12 cia nam xét niang bac luong trude thoi han, néu

chura xép béc lvong cudi cung trong ngach hoéc trong chirc danh va con thiéu tir
12 thang trd xudng dé dugc nang bac lucmg thuong xuyén thi dugce xét nang béac
luong trude thoi han t6i da 12 thang so véi thoi gian quy dinh dé dugc nang bac
luong thudng xuyén theo ngach, chtrc danh hién gitr.

3.

4.2.

4.3.

Péi twong khong dwge xét ning lwong trudce han.

Trong thoi gian gilr bac luong hién hudng cé thong bao hodc quyét dinh
bang vin ban nha truong la khéng hoan thanh nhiém vu duge giao hang
nim hodc bi ky ludt bang cac hinh thirc ky luit quy dinh tai Luft Vién chirc
va cac quy dinh hién hanh cua nha tru:orng

Sau 1an nang béac lwong truéc thai han gan nhit chura thue hién mét lan chua
timg dugc ning luong thuong xuyén theo quy dinh (ké ca trudng hop dugc
nang ngach, chuyén ngach cong chirc, vién chire sau khi ning béc luong
trurde han).

D3 da thoi gian nang béc lvong thudong xuyén theo quy dinh trong nam dé
xem xét ning bac lvong thudng xuyén (tinh dén 31/12 ctia nim xét).

Nguyén tic xét ning bac luong trude thoi han

. Viéc xem xét, quyét dinh nang bac luong trude thoi han phai dam bao tinh

cong bang, dan chil, cong khai, minh bach, dong vién khich 1€ can bo tham
gia phong trao thi dua dat duoc nhiéu thanh tich, gop phén hoan thanh va
hoan thanh vuot mic nhiém vu chinh tri cua don vi.

Viéc xét nang bac luong trudce thoi han duge xem xét theo nguyén téc:

Thuc hién xem xét nang bdc luong trude thoi han ddi véi giang vién, vién
chire, hop déng lao dong theo Nghj dinh 68/ND-CP dép tmg du diéu kién,
tiéu chuan theo quy dinh tai muc 2 cta huéng din nay, khong bj sai pham
phai xur ly bang cac hinh thire ky luit quy dinh tai Luat Vién chire va cdc
quy dinh hién hanh cta cta nha truo*ng trong thdi gian 06 ndm gan nhit doi
véi cac chire danh ngach giang vién va twong duong tro 1én va 04 nam déi
v&i ngach can su va tuong duong tré xudng.

Xét theo thir tw wu tién thanh tich khen thuéng tir cao tré xudng cho dén hét
chi tiéu ning bac luong trudce thoi han theo quy dinh.

Véi céc truong hop cung dat chp do khen thuong lao ddng tién tién thi wu
tién xét d6i véi nguoi dugce ting gidy khen ciia Hidu truéng.

Thanh tich khéng duoc tinh ning bic luong trude thoi han: Ddi vé6i cac
truong hop dé ning bac lrong trude han thi tit ca cac thanh tich dat dugc ké
tir ngdy c6 quyét dinh ning béc luong trude thdi han tré vé trudc trong
khoang thoi gian 06 nam ddi véi cac chite danh, ngach gidng vién va tuong
duong trd 1én va 04 nam dbi véi ngach can su va tuong duong tré xudng thi
khéng duoc tinh dé xét ning bac lucmg trude thoi han cho 14n sau.

Trudng hop nhidu ngudi cling c6 cap d6 thanh tich khen thudng nhu nhau,
viéc xét nang bic luong trudce thoi han theo thir tu uu tién nhu sau:
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Nhitng ngudi gan dén tudi nghi huu theo quy dinh, néu khong duoc xét lan
nay thi sé khong con co héi dé duoge nang bac luong trude thoi han lan sau
(trir treong hop nguoi do sé duge nang bac luforng trude thoi han dé nghi
huu theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 3, Thong tu s6 08/2013/TT-BNV, ngay
31/7/2013 cia B Noi vu)

Nguoi co nhiéu thanh tich hon (trong khoang th&i gian 6 nim gln nhat d01
v6i cac chire danh ngach giang vién va tuong duong tré 1én va 04 nam gén
nhat dbi véi ngach can su va tuong duong trd xubng)

Nhimg ngudi la thuong binh, bénh binh, khuyet tat;

Nguoi khong gitt chire vu lanh dao;

Ngudi dan toc thiéu sb, can bd nit;

Nhiing nguoi c6 nam cong tac nhiéu hon hodc chua dugce nang bac luong
trude thai han 1an nao;

Nhing nguoi ¢ cong trinh nghién ctru khoa hoc, sang kién cai tién trong
qua trinh cong tac duge Umg dung vao thuc té va mang lai hiéu qua 13 rét;

Nhiing nguoi c6 dién bién luong bét hop 1y (thiét thoi).

II. CHI TIEU, THOI GIAN VA CAP PO KHEN THUONG XET NANG

BAC LUONG TRUGC THOI HAN

. Chi tiéu va don vi dé tinh ning bic lwong trudc thoi han.

Chi tidu nang bac luong trude thoi han bing 10% tong bién ché thuc té tra
luong ciia don vi tinh dén thdi diém ngay 31/12 clia ndm xét nang béc luong
trude thoi han.
Néu 10% tinh trén tong bién ché thuc tra luong cta don vi tai thoi diem
31/12 1a s6 thép phén thi chi tiéu ning bac luong trude thoi han duge lam
tron theo nguyén tac:

~ Néu phén thap phan nho hon 5 thi chi ldy phan nguyén (vi du: 5,49
thi lay 5).

Néu phan thdp phan bing 5 tr Ién thi cong vao phan nguyén mot don

vi (vi du 5,50 thi lay 6)
Tiéu chuin chung vé cap do thanh tich khen thudng dé xét nang bac
lwong trude thai han do lap thanh tich xuét sic.

2.1. B6i véi nang bac luong trude thdi han 12 thang

Giang vién, vién chirc dugc xét ndng béc lwong trudc thoi han 12 thang phai

dé)ng thoi dat 01 trong cac cép d6 thanh tich theo thir ty uu tién nhu sau:

01 nam dat Bing khen thii Tudng trd 1én.

01 nam dat Chién si thi dua nganh tr& 1én.

DPuoc phong ting Nha gido nhan dén, Nha gido uu td.

01 nam (tir 2015 tr& di) dat Béng khen B trudng hogc c6 02 bang khen (tir
nam 2014 tr¢ vé trudc) cua B truéng Bo Tai chinh va ctia Chu tich UBND
tinh, Thanh pho truc thude TW hodc cia cac Bg, co quan ngang B (v6i hai
thanh tich khac nhau).

Trang 3



- 02 nam lién tuc 14 Chién s thi dua co so.

- 01 nam (tir 2014 trg vé trude) dugc Béng khen Bo truéng va ndm xét nang
bac luvong dat danh hiéu Chién si thi dua co so tré 1én.

2.2.D4i véi nang bac luong trude thoi han 09 thang

- 01 ndm (tir 2014 tr& vé trude) duge Bing khen Bé truéng Bo Tai chinh
hodc cua cac Bo, co quan ngang Bo.

- 01 nam (tir 2015 trd di) dat danh hiéu Chién si thi dua co s&

2.3.D4i v6i nang bac luong trude thoi han 06 thang

- 02 ndm (tr 2014 tr& vé trude) dat danh hiéu Chién s thi dua co s0.

- 02 nam (tir 2015 tr di) dat danh higu Lao déng tién tién

- 01 nam (tir 2014 trd vé trude) dat danh hiéu Chlen si thi dua co so cong 01
nim (tir 2015 tro di) dat danh hiéu Lao dong tién tién.

IIL.QUY TRINH XET NANG BAC LUONG TRU ‘OC HAN.

Buwére 1: Cac don vi phong, khoa, ban, trung tim thude truong ra soat d& xuat danh
séch ning luong trudce thoi han (c6 van ban hop va théng nhat v kién ciia lanh dao,
cap Uy va cong doan) gu'l vé phong Té chirc — Hanh chinh theo thoi gian quy dinh
cla tirng nam. Neu qua thoi han quy dinh don vi nao khoéng ¢é d& nghj thi coi nhu
khéng c6 nhu ciu xét nang luong trude thoi han.

Buwée 2: Hoi dong xét nang luong trude thoi han cia nha trudng s& tién hanh hop
xét trén co co s¢ danh sach dé nghi ning luong trudc thoi han cla cdc don vi g
Vve.

Buée 3: Can ctr két ludn ctia Hoi ddng, phong Té chirc — Hanh chinh sé ra thong
bdo cong khai danh sach nhitng vién chire du tiéu chuén dugc xét néng bac luong
trude thdi han trong vong 05 ngay lam viée trude khi ra quyét dinh.

IV.TO CHUC VA HO SO THUC HIEN
1. Té chire thure hién:

Phong T6 chtrc — Hanh chinh s& ra soat nhitng giang vién, can bd vién chuc dén
han ning luong thuong xuyén gl vé cac don vi.

2. HO6 so thuwe hién xét:
- Danh sach d@ nghi nang bic luong trudc thoi han (theo mau s6 1)
- Bién ban hop la don vi vé viée xét ning bac lwong trude thsi han (theo

méu sb 2) |

Noi nhdn: KT. HIEU TRUONG

- Ban gidm hiéu ; PHO HIEU TRUONG

- Céc¢ don vi thudc trudng; L
- Luu VT, TC-HC. ///

-
-
. Hira Minh Tuén
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TRUGNG DH TAI CHINH — MARKETING
PHONG/KHOA

............

Miu s6 1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ip — Ty do — Hanh phic

Tp.Hé Chi Minh, ngay ....thdng......ndm 20...

DANH SACH PE NGHI NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN

(ky ghi ro ho tén)

DO LAP THANH TICH XUAT SAC NAM ..............
STT Ho va tén Thoi gian xét nang | Thanh tich d& nghi xét ning | S6 QD, ngay
béc trudc thoi han bac luong trude thoi han ban hanh Qb
thanh tich
Nguwoi lap Trwéng don vi




Mau so 2

TRUONG PH TAI CHINH — MARKETING CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG/KHOA. ......ccooveiniriienisinenann, Péc lap — Ty do — Hanh phiic

g = b

Tp.H6 Chi Minh, ngay ....thdng......ndm 20..

~ BIEN BAN HOP XAT BE NGHI NANG BAC LUONG
TRUGC THOI HAN DO LAP THANH TiCH XUAT SAC NAM ........

Thanh phén tham gia du hop theo quy dinh

Chu tri cudc hop: |

Thu ky cudc hop: }

Né6i dung cude hop:

Sé lugng bién ché thuc tra dén ngay 31/12/.......: .... NEUOI

S6 lugng CC, VC, HPLD 68 du didu kién xét NBLTH: ... nguoi

Y kién ctia cac thanh vién du hop: (Tom tat tung y kién)

Hoi nghi théng nhit dénghi cong chire, vién chirc, hop dong lao dong 68 c6
tén sau ddy vao danh sach d& nghi nang béc luong trude thoi han do 1ap thanh

tich xuét sic nam ......
Hé s6 lrong & | Thoi diém tinh nang | Thai gian tinh
STT Ho vatén Ngach Irong bac hién gifr bac luong lan sau cia | néang béc luong
béc luong hién huong | trudc thdi han
|
2
2
Cudc hop két thuc hoi,..... ngay........ thang ............ nam.....
Trudéng don vi ‘ Cip ay Cong doan

(ky ghi ro ho tén) ky ghi ro ho tén) (ky ghi ro ho tén)



